
 

 
 
 

 
 

 

APPEL A CANDIDATURES 
l’IRTS PACA et Corse (Institut de formations en travail social) recrute : 

1 Assistant.e Administratif.ve  

Technicien.ne Qualifié.e –  CCNT 1966 

CDD – 1 Equivalent Temps Plein 
A pourvoir immédiatement jusqu’au 15 juillet 2026 

Poste basé sur le Campus des Salyens (Marseille 8ème) 
(Renouvellement possible) 

 
Dans le cadre du développement de nos missions en Conseil – Information - Orientation, l’IRTS PACA et Corse, acteur 
engagé de la formation en travail social, recrute un.e assistant.e administratif.ve – Techninicien.ne Qualifié.e en CDD. 

 

Vous souhaitez contribuer à l’accueil, l’information et l’accompagnement des parcours professionnels dans un secteur 
porteur de sens ? Rejoignez une équipe investie au service des futurs professionnels du travail social ! 
 

Vos missions principales : 
Au sein d’un service en pleine évolution, vous participez activement à la qualité de l’accueil, de l’orientation et de la 
sélection des candidats. Vous assurez notamment : 

• Suivi des activités administrative et technique du service ; 

• Contribution en lien avec les services dédiés, à l’orientation vers nos offres de formation ; 

• Rédaction et saisie des documents administratifs de formes et de contenus divers ; 

• Participation à la gestion et à la planification des activités du service ; 

• Contribution aux dossiers transversaux et participation à la qualité du service à l’étudiant (France travail 
« Kaïros », Opco, Aides régionales, Apprentissage, Prame) ; 

• Contribution à la mise en place des différentes enquêtes : enquêtes satisfaction, enquêtes insertion, statistiques. 
 

Véritable interface, vous devrez être polyvalent.e, rigoureux.se et méthodique et vous saurez faire preuve d’initiative 
et de discrétion.  
 

Votre profil : 

• Titre de niveau 4 (administratif, gestion, secrétariat) - un titre de niveau 5 (Bac + 2) serait apprécié ; 

• Expérience appréciée dans la formation, l’orientation ou le secteur social/médico-social ; 

• Sens de l’accueil, de l’écoute et capacité à orienter et sélectionner les candidats ; 

• Rigueur, organisation et aptitude à gérer plusieurs tâches simultanément ; 

• Maîtrise Office 365 et outils métiers (logiciel interne : Yparéo) 

Votre intérêt pour le travail social et l’accompagnement des publics est essentiel. 

 

Pourquoi nous rejoindre ? 

• Un environnement porteur de sens, au cœur des enjeux sociaux actuels ; 

• Un service en développement, offrant des missions variées et enrichissantes ; 

• Une équipe engagée et collaborative ; 

• La possibilité de contribuer directement à la sélection et à l’accompagnement des futurs professionnels du secteur 

 

Conditions d’emploi : 

• Contrat : CDD 

• Convention collective : CCNT 66 du 15 Mars 1966 

• Rémunération : selon grille convention collective + reprise d’ancienneté selon profil 

• Lieu : Campus des Salyens (Marseille 8ème) 

• Disponibilité : Immédiatement 

• Tickets restaurant 

• Mutuelle d’entreprise. 
 

Modalités de candidature : 

• Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation et autres pièces éventuelles, comme lettres de recommandation 
 à l’attention de Monsieur le Président de l’IRTS/PACA et Corse à : sabah-agueni@irts-pacacorse.com 

• Ou par voie postale à l’IRTS/PACA et Corse – 20 boulevard des Salyens – CS 80133 Marseille Cédex 08. 
Date limite de candidatures : 10 avril 2026 

 
Rejoignez-nous et participez au développement d’un service clé pour l’accès à la formation, l’accompagnement et 
la sélection des candidats dans le travail social. 
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